
- «Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций  СанПиН 2.4.1.3049-13»,
 - Постановлением Правительства РФ от  25.08.1999 № 936 (ред. от 22.12.2006), 
- Указом Президента РФ от 02.10.1992 №1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» (ред. от 24.09.2007); 
- Федеральным законом  от 27.05.1998 № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих"; 
- Законом РФ «О прокуратуре Российской Федерации»;  
- Законом РФ «О статусе судей в Российской Федерации», 
- Законом РФ «О занятости населения в Российской Федерации; 
- Указом Президента Российской Федерации «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»; 
- ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в РФ;  
- Приказом  департамента образования администрации Новосибирской области от 31.12.2009 №1408 «О комплектовании образовательных учреждений, реализующих общеобразовательную программу дошкольного образования на территории  Новосибирской области»; 
- Приказом  департамента образования администрации Новосибирской области от 17.03.2009 №307  «О создании единой базы учета детей, поставленных на очередь для получения путевки в ДОУ»

- Постановлением Администрации Баганского района Новосибирской области от 16.04.2013г. № 369 «Об утверждении регламента по оказанию услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) Баганского района» 
- Уставом Муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения  Соловьевский детский сад 

1.3. При приёме в ДОУ не допускается ограничение по полу, расе, национальности, происхождению, отношению к религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям (объединениям), социальному положению.
1.4. Основными задачами  настоящего Положения являются:

        1.4.1. Обеспечение и защита прав граждан на образование детей дошкольного возраста в ДОУ;  
        1.4.2. Определение прав, обязанностей физических и юридических лиц, а также регулирование отношений при осуществлении комплектования, содержания, сохранения места, отчисления воспитанников из ДОУ
2. Порядок формирования очередности на получение мест

2.1. Для устройства ребенка в дошкольное образовательное  учреждение родители (законные представители) обращаются в Управление образования администрации Баганского района Новосибирской области, которое предоставляет муниципальную услугу «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) Баганского района» 

В рамках услуги Управление образования в электронном виды или по личному обращению граждан  осуществляет:  приём заявлений, постановку на учет детей, выдает направление в образовательное учреждение, реализующее образовательную программу дошкольного образования, в соответствии с единой базой данных очередников. 

Для получения направления в ДОУ  родители (законные представители) предоставляют следующие документы:
- заявление от родителей (законных представителей) о предоставлении места ребёнку в учреждениях, предоставляющих муниципальные услуги дошкольного образования (приложение №1);

- свидетельство о рождении ребенка;

- паспорт одного из родителей (законных представителей);

- документы, подтверждающие статус законного представителя ребенка, в случае если над ребёнком были установлены опека либо попечительство;

- документы, подтверждающие право на первоочередное или внеочередное устройство в ДОУ, в случае их наличия.
 2.2. Постановка детей дошкольного возраста на  очередь в детский сад осуществляется с момента исполнения ребёнку  2-х месяцев.
 2.3. Приём детей в ДОУ  осуществляет  заведующая на основании направления управления образования администрации Баганского района. Направление на ребёнка в ДОУ имеет номер и является документом строгой отчетности.

 Срок действия направления 10 дней со дня выдачи.
2.4. Регистрация направления в ДОУ. 

 Для зачисления в ДОУ родителям (законным представителям) необходимо в течение 10 рабочих дней со дня выдачи направления зарегистрировать его в ДОУ. Родители (законные представители), получившие направление, но не обратившиеся в ДОУ, в течении установленного срока без уважительной причины, теряют возможность определения ребёнка в него и исключаются из очереди.
2.5. Заведующая  ДОУ  заносит Ф.И.О. ребёнка в журнал учёта очерёдности на получение мест в детском саду («Книга учета будущих воспитанников»).  Журнал должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью ДОУ. (приложение 3) 
2.6. Регистрация заявлений родителей (законных представителей) и постановка детей на очередь осуществляются в день подачи заявления.
3. Порядок и условия приема детей в МКДОУ
3.1. При приёме ребёнка  в ДОУ родителей (законных представителей) пишет заявление (приложение № 2) на зачисление ребёнка в детский сад, к которому прилагаются:
- свидетельство о рождении ребенка;

- паспорт одного из родителей (законных представителей);

- документы, подтверждающие статус законного представителя ребенка, в случае если над ребёнком  были установлены опека либо попечительство;

- документы, подтверждающие право на первоочередное или внеочередное устройство в ДОУ, в случае их наличия;

- медицинская карта.

 Заявления содержат персонифицированные данные, необходимые для приёма и хранятся в отдельных папках на каждый текущий год.
3.2. При приеме в ДОУ в обязательном порядке заключается договор между руководителем и родителями (законными представителями) в 2-х экземплярах, по одному для каждой из сторон. В договоре указываются права, обязательства и ответственность образовательного учреждения и родителей (законных представителей) ребенка, длительность пребывания, режим посещения, а также порядок и размер платы за содержание ребенка в ДОУ. Воспитанник считается принятым в дошкольное образовательное учреждение с момента подписания договора между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) ребенка.

3.3. При приеме ребенка  в образовательное учреждение заведующая обязана ознакомить родителей (законных представителей) с лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, уставом образовательного учреждения, с содержанием реализуемых в учреждении образовательных программ и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
При наличии у родителей (законных представителей) нескольких оснований на получение социальной поддержки по оплате за детский сад подлежит применению одно основание, указанное в заявлении.
3.4. В ДОУ ведется «Книга учета движения детей» (приложение № 3) . Книга предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и для контроля за движением контингента детей в учреждении. «Книга учета движения детей» должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью образовательного учреждения.
3.5. Предоставление мест в  ДОУ для детей дошкольного возраста осуществляется  при наличии свободных мест и в  порядке очереди, которая формируется дошкольным учреждением.

3.6. В приоритетном порядке в ДОУ принимаются дети, родители (законные представители) которых в установленном порядке зарегистрированы по месту жительства (пребывания) на территории с.Соловьевка. 

3.7. Родители (законные представители) вправе отказаться от компенсации части родительской платы за содержание ребенка в  детском саду. 
3.8. ДОУ вправе производить проверку оснований, на которые ссылается родитель (законный представитель) для получения социальной поддержки по оплате за содержание ребенка в детском саду.

3.9. Состав групп (возраст, количество детей) в ДОУ комплектуется в соответствии с Уставом учреждения, исходя из их предельной наполняемости. 

3.10. Ежегодно по состоянию на 1 сентября руководители ДОУ издают приказ о зачислении детей в МКДОУ по группам. При поступлении ребёнка в ДОУ в течение года также издаётся приказ о его зачислении. Отчисление детей из ДОУ оформляется приказом.
3.11. Ежегодно по состоянию на 1 июня руководитель ДОУ обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в книге учёта движения детей: сколько детей принято в ДОУ в течение  учебного  года и сколько детей выбыло    (в школу и по другим причинам).
4. Перечень категорий граждан, которые имеют право на  льготный порядок приёма в дошкольное образовательное учреждения
4.1 во внеочередном порядке принимаются дети:
- судей;
- прокуроров и следователей прокуратуры;

- детям военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей,
- сотрудников Госнаркоконтроля в течение 3-х месяцев со дня обращения;
- иных категорий граждан, которым действующим законодательством предоставляется право на внеочередное обеспечение местами в дошкольных образовательных учреждениях.    

4.2.В первоочередном порядке принимаются дети:
- работающих одиноких родителей;

- инвалидов I и II групп;
- находящиеся под опекой и воспитывающиеся в приёмных семьях;
- из многодетных семей;

- педагогических работников образовательных учреждений;

- родители которых находятся на военной службе и службе МВД;

- ветеранов боевых действий;

- студентов дневного отделения высших и средних учебных заведений (оба).

- иных категорий граждан, которым действующим законодательством предоставляется право на первоочередное обеспечение местами в дошкольных образовательных учреждениях.

4.3. В случае невозможности предоставления детям льготной категории граждан вследствие отсутствия свободных мест в ДОУ, их заявления рассматриваются во внеочередном порядке при комплектовании групп на будущий учебный год, либо в течение года при высвобождении мест в дошкольном учреждении.

4.4. Количество мест в ДОУ, предоставляемых по внеочередному и первоочередному праву родителей (законных представителей), не должно превышать 50% от общего количества мест, комплектуемых в текущем году.              
4.5. Учредитель  имеет право установить дополнительные к существующим льготы по приему детей в детский сад.

   5. Сохранение места за ребенком, посещающим ДОУ
5.1. Место за ребенком, посещающим ДОУ, общим сроком не более 75  дней, сохраняется на время:

        5.1.1. болезни (с предоставлением справки от лечащего врача);
        5.1.2. пребывания в условиях карантина;

        5.1.3. прохождения саниторно – курортного лечения;

        5.1.4. отпуска родителей (законных представителей);

        5.1.5. иных случаев в соответствии с семейными обстоятельствами по  заявлению родителей (законных представителей).
            6. Отчисление воспитанников из ДОУ.
6.1. Отчисление воспитанника из ДОУ происходит:

       6.1.1. по желанию родителей (законных представителей);

       6.1.2. на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в дошкольном образовательном учреждении;

       6.1.3. в случае грубого и систематического нарушения  условий договора ДОУ с родителями (законными представителями), оговоренных уставом;

       6.1.4. в связи с достижением воспитанником возраста для поступления в первый класс общеобразовательной школы. 

6.2. Во всех случаях руководитель учреждения обязан уведомить родителей (законных представителей) об отчислении ребенка за 10 дней.

6.3. Отчисление ребенка из ДОУ допускается на основании норм Устава учреждения и Порядка приёма на обучение по образовательным программам дошкольного образования .  

7. Управление и контроль
7.1. Контроль за порядком комплектования  ДОУ и исполнением данного Положения осуществляет Управление образования администрации Баганского района Новосибирской области (далее - Управление образования) в следующих формах:

-  выборочную проверку документации ДОУ по приему и отчислению детей;

- сверку фактической численности детей в ДОУ со списочным составом
7.2. Управление образования рассматривает обращение родителей (законных представителей) в случае конфликтной ситуации при приёме и отчислении детей в ДОУ.
7.3.  Заведующая ДОУ подаёт информацию в Управление образования:                                                                                     - комплектование групп ДОУ (начало учебного года); 
- число свободных мест в ДОУ  (ежемесячно);                                                   
- данные о  детях, подавших заявление  на предоставление мест в ДОУ (ежемесячно);                                                                                   
- данные о детях, принятых в ДОУ и отчисленных из детского сада (ежемесячно).
7.4. Заведующая ДОУ несёт персональную ответственность за исполнение Положения в соответствии с действующим законодательством.
Приложение № 1  
                                                                                                          Руководителю муниципального

                                                                                                           казённого учреждения 

                                                                                                           «Управление образованием

                                                                                       Баганского района»

                                                                         Ю.П. Морозова
___________________________________

Ф.И.О родителя

___________________________________

дата рождения

                                                                                                     Проживающей(его) по адресу

___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на очередь на получение места в дошкольном      образовательном учреждении _____________________________________________________________________

1.Фамилия, имя ребенка_____________________________________________________________

2.Дата рождения__________________________________________________________________

3.Адрес _________________________________________________________________________

(фактическое проживание)
Телефон ______________________________________________________________________
4.Фамилия, имя, отчество родителей:

- отца________________________________________________________________________

-матери_______________________________________________________________________

5.Место работы родителей, должность, контактный телефон:

отца__________________________________________________________________________

матери_______________________________________________________________________

Дополнительно сообщаю:

Имею право на внеочередное и первоочередное право получения направления

_____________________________________________________________________________

(указать категорию)
К заявлению прилагаю: (указать копии документов подтверждающие внеочередное и первоочередное право получения направления)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Согласен на включение в единую базу данных граждан, нуждающихся в устройстве детей в МКДОУ детский сад, и обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (изменение), использование, уничтожение) своей Фамилии, Имени, Отчество, адрес местожительства, место работы, оснований на внеочередное и первоочередное право получения направления в МКДОУ детский сад, Фамилию, Имя, Отчество, даты рождения и адреса местожительства моего несовершеннолетнего ребенка.

Срок действия данного соглашения: до непосредственного предоставления Услуги, после чего персональные данные подлежат уничтожению из единой базы данных граждан, нуждающихся в устройстве детей в МКДОУ детский сад

	Документ, удостоверяющий личность заявителя ______________________
	серия
	_________
номер

	дата выдачи орган, выдавший документ

	


	дата
	подпись
	расшифровка подписи

	Согласие получил  ___________
                               Ф.И.О. оператора
	___________________
должность


Приложение № 2
                                                                                          Заведующей
                                                                                         муниципального   казенного

                                                                                         дошкольного

                                                                                         образовательного                 учреждения       

                                                                                         Соловьевский детский сад 
                                                                                          _________________________________

                                                                                          Проживающего по адресу _________

                                                                                          _________________________________

                                                                                          Контактный телефон _____________

                                                           ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зачислить моего ребенка __________________________________________

                                                                                   (ФИО, дата рождение)

в МКДОУ Соловьевский детский сад
в общеразвивающую разновозрастную группу с  ________________201   года

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами, __________________________________________________________
Ознакомлен(а) ________________________________________________
К заявлению прилагаю:

1. Медицинская карта;

2. Копия свидетельства о рождении;

3. Копия паспорта родителя (законного представителя)

Приложение № 3

Книга учета движения детей

                                 в МКДОУ Соловьевском детском саду,

реализующем общеобразовательную программу дошкольного образования

	№
	ФИО ребенка
	Дата рождения ребёнка
	Домашний адрес
	Дом.телефон
	                           Сведения о родителях
	Дата и № приказа о зачислении ребенка в учреждение
	Дата и № приказа об отчислении ребенка из учреждения, причина выбытия

	
	
	
	
	
	Сведение о матери
	Сведение об отце
	
	

	
	
	
	
	
	ФИО матери
	Место работы, должность
	Раб.телефон
	мобильный
	ФИО отца
	Место работы, должность
	Рабочий телефон
	мобильный
	
	


